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Zakacznik nr 3 do zarzadzenia nr 1/2020/2021
dyrektora ZSP w Pszowie z dnia 28.08.2020r.

Regulamin ksztalcenia na odleglos¢
w Zespole Szkol Ponadpodstawowych w Pszowie

§1

Przedmiot Regulaminu

Regulamin ksztalcenia na odleglos¢ okresla organizacje realizacji zadan ZSP w Pszowie
Z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢ lub innego sposobu realizacji
tych zadan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19.

Dyrektor szkoly po pozytywnym zaopiniowaniu przez Organ Prowadzacy i Powiatowego
Inspektora Sanitarnego wprowadza ksztatcenie na odlegltos¢.

§2
Sposob i tryb realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania

W  okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty zadania dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze sg realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢.

Za organizacj¢ ksztalcenia na odlegto$¢ odpowiada dyrektor szkoty.

We wszystkich  oddzialach szkoly podstawowym narzedziem wspotpracy uczniow

i nauczycieli, nauczycieli i rodzicow oraz cztonkow Rady Pedagogicznej jest platforma

Office 365T, w tym narzg¢dzie MS Teams oraz dziennik elektroniczny UONET+.

Podstawowg formg komunikacji pomiedzy dyrekcja szkoty a nauczycielami sg: dziennik

elektroniczny oraz MS Teams.

Dopuszcza si¢ metody wspotpracy z rodzicami poprzez: kontakt telefoniczny, sms, mms.

Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do umieszczania w przygotowanych zespolach

w aplikacji MS Teams materialow edukacyjnych i informacji dotyczacych metod i form

realizacji omawianych tresci programowych.

Nauczyciel prowadzacy zajecia w ramach nauczania indywidualnego zobowigzany jest

indywidualnie ustali¢ metody i formy pracy z uczniem i/lub rodzicem, dostosowujac je do

mozliwosci ucznia wynikajacych ze wskazan poradni psychologiczno-pedagogiczne;j.

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ moga by¢ realizowane

z zastosowaniem:

1) materialow 1 funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnione;
przez ministra wiasciwego do spraw os$wiaty 1 wychowania pod adresem
www.epodreczniki.pl,

2) materiatdbw dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujgcego ministra
wlasciwego do spraw o$wiaty 1 wychowania, stronach internetowych jednostek
podlegtych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach
internetowych  Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okrggowych komisji
egzaminacyjnych,

3) innych materiatéw wskazanych przez nauczyciela przedmiotu.

Dobor narzedzi przy ksztalceniu na odleglo$s¢ powinien uwzglednia¢ aktualne zalecenia

zwigzane z higieng pracy przy komputerze.
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Wszyscy uczniowie ZSP w Pszowie obowigzkowo posiadajg aktywne konta na dzienniku
elektronicznym i platformie MS Teams.

Uczniowie sg zobowigzani do realizacji zadan, wynikajacych z obowiazku nauki, z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢ przyjetych w szkole.

Uczen zobowigzany jest do codziennego (w ustalone dni zaje¢ dla danego oddziatu)
logowania i sprawdzania wiadomosci na dzienniku elektronicznym/MS Teams w porze
danej lekcji oraz pobieranie materialdow przestanych przez nauczyciela lub udziatu
w lekcjach online, ktorych czas trwania nie przekracza 30 minut.

Jesli nauczyciel udostepnia materiaty i zadania na MS Teams, wowczas nie ma obowigzku
wysylania informacji przez e-dziennik.

Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazowek nauczyciela do wykonania
zadania w formach i czasie okreslonym wczesniej przez nauczyciela.

System oceniania i informowania o postepach w nauce pozostaje niezmienny.

Uczniowie/ ich rodzice, ktorzy nie majg dostepu do wymaganych warunkéw technicznych
ksztatcenia na odlegtos¢, maja obowigzek poinformowania o trudnosciach wychowawce
klasy, a wychowawca informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

Uczniowie nie majacy dostepu do komputera mogg ,,wypozyczy¢” sprzet w szkole w miare
mozliwos$ci technicznych szkoty.

Uczniowie, ktorzy nie posiadajg dostgpu do komputera i Internetu korzystaja ze sprzetu
na terenie szkoty po zgloszeniu tego faktu przez opiekunéw dyrektorowi szkoty.

§3

Tygodniowy zakres treSci nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach
powinien uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

1) réwnomierne obcigzenie ucznidow w poszczegolnych dniach tygodnia,

2) zroznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

3) mozliwosci psychofizyczne uczniow w podejmowaniu intensywnego wysitku

umystowego w ciggu dnia,
4) laczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych oraz bez ich
uzycia,

5) ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajgc.

Zadania, materialy do zrealizowania z danego przedmiotu, nauczyciel umieszcza w plikach
danego zespotu MS Teams, zgodnie z ustalonym planem lekcji z informacja dla ucznia o
terminie wykonania lub odesltania.

Zadania, ¢wiczenia do odestania moga by¢ rowniez przekazywane za pomocg dziennika
elektronicznego na polecenie nauczyciela.

Sprawdziany, testy, prace klasowe, kartkowki sa obowiazkowe dla wszystkich uczniow
w formie i terminie ustalonym przez nauczyciela, w dniu, w ktorym odbywa si¢ dana lekcja.
Nieprzystapienie do testow, sprawdzianow, prac klasowych, kartkowek jest traktowane
jako nieobecno$¢ na zajeciach, ktorg osobiscie usprawiedliwia rodzic poprzez dziennik
elektroniczny.

Uczen jest zobligowany do napisania zalegtych prac w terminie i formie ustalonej przez
nauczyciela brak pracy skutkuje oceng niedostateczng.

Uczniowie odsytaja prace w nieprzekraczalnym terminie wyznaczonym przez nauczyciela;
brak odestanej w terminie pracy skutkuje otrzymaniem oceny niedostateczne;.

Korzystanie przez ucznia z prac innych osob (bez podania zrodet) — plagiat lub w inny
sposOb naruszajacy prawa autorskie, skutkuje oceng niedostateczng bez mozliwosci
poprawy. Ten sam sposdb oceny stosuje si¢ przy Kkorzystaniu przez ucznia
z nieuprawnionych pomocy dydaktycznych lub pomocy oséb trzecich.
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Uczen ma prawo wnioskowa¢ o wydluzenie terminu obowigzku wykonania pracy

w przypadku choroby, probleméw technicznych lub innych probleméw niezaleznych

od ucznia, o czym wczesniej informuje nauczyciela przedmiotu rodzic przez dziennik

elektroniczny.

W przypadku zdalnego nauczania ocenie zachowania podlega:

1) systematycznos¢, terminowo$¢ i sumienno$¢ wywiazywania si¢ z zadan,

2) uczciwo$¢ w wykonywaniu zadan (nie dopuszcza si¢ prac skopiowanych z Internetu lub
prac pisanych niesamodzielnie),

3) obecnos¢ na zajeciach online,

4) kultura jgzyka.

Uczen otrzymuje oceny zgodnie z zapisami Statutu ZSP w Pszowie.

Uczen ma mozliwo$¢ przystapienia do egzamin klasyfikacyjnego lub poprawkowego

zgodnie z zapisami Statutu ZSP w Pszowie

Klasyfikowanie i promowanie uczniow odbywa si¢ na zasadach opisanych w Statucie ZSP

w Pszowie

O zagrozeniach oceng niedostateczng lub nieklasyfikowaniu ucznia, nauczyciel informuje

ucznia 1 rodzica w terminie okre§lonym w Statucie Szkoty, wpisujac informacje

w e-dzienniku.

Rodzice s3 zobowigzani do monitorowania frekwencji i postepow dzieci na biezaco oraz

potwierdzania przez dziennik elektroniczny zapoznania si¢ z proponowanymi ocenami

$rédrocznymi i1 koncowymi..

Pedagog szkolny jest dostepny dla uczniow i rodzicow. Harmonogram pracy pedagoga

opublikowany jest na stronie internetowej szkoty.

Korzystanie z biblioteki szkolnej odbywa si¢ zgodnie z procedurami podanymi do

wiadomosci spotecznos$ci uczniowskiej poprzez dziennik elektroniczny

§4
Wspolpraca nauczycieli z uczniami i rodzicami, uwzgledniajaca potrzeby edukacyjne
i mozliwosci psychofizyczne uczniow, w tym objetych zindywidualizowana $ciezka
ksztalcenia oraz ksztalceniem specjalnym

Dyrektor szkoty koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami i1 rodzicami.

Nauczyciele zglaszaja pojawiajace si¢ problemy dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoty,

uczniowie i rodzice — wychowawcy klasy lub nauczycielowi przedmiotu.

Nauczyciele zobowigzani sa do codziennego, zgodnie z pigciodniowym tygodniem pracy,

odbierania poczty stuzbowej na platformie Office 365 lub wiadomosci wystanej przez

komunikator na e-dzienniku.

Kazdy uczen i rodzic ma mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajecia,

codziennie w godzinach wynikajacych z tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin

zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych, przy wykorzystaniu platformy

Office 365 (poczta stuzbowa, MS Teams) lub komunikatora na e-dzienniku lub w innym

czasie i formie ustalonej z nauczycielem.

Pedagog szkolny prowadzi konsultacje dla uczniéw i rodzicow w terminie zgodnym

z ustalonym czasem pracy za posrednictwem platformy Office 365, e-dziennika lub

telefonicznie.

Potwierdzeniem obecnos$ci na zaje¢ciach zdalnych jest:

1) uczestnictwo w lekcji online,

2) zalogowanie si¢ w dzienniku elektronicznym/ MS Teams w danym dniu w porze danej
lekcji i pobranie materialdow w czasie jej trwania; brak odnotowanej aktywnosci ucznia
w w/w miejscach oznacza jego nieobecno$¢ na zajeciach.
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Nieobecno$¢ ucznia spowodowana chorobg uniemozliwiajacg udziat w zdalnym nauczaniu
jest usprawiedliwiana przez rodzicéw poprzez dziennik elektroniczny (z konta rodzica) lub
na podstawie zwolnienia lekarskiego.

W przypadku powtarzajacej si¢ absencji sytuacja ucznia jest rozpatrywana indywidualnie
w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoty.

Kontakt nauczycieli z rodzicami odbywa si¢ za pomocg srodkéw do komunikacji zdalnej,
a sposOb kontaktu i poruszany temat powinien zosta¢ odnotowany w zaktadce — kontakty
z rodzicami w e-dzienniku.

W przypadku, gdy uczen nie odczytuje przestanych przez nauczyciela informacji,
nauczyciel ma obowigzek poinformowa¢ o tym fakcie rodzicow. W przypadku
nierozwigzania problemu, nauczyciel informuje wychowawce klasy i pedagoga.
Wychowawca ma obowigzek skontaktowania si¢ z uczniem i rodzicem w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji. Fakt ten odnotowuje w dzienniku elektronicznym (zaktadka: kontakty
z rodzicami). Jesli uczen jest petnoletni, informacje o kontakcie z uczniem wpisujemy w
kartotece ucznia/uwagi. Wychowawca informuje o tym zdarzeniu pedagoga i dyrektora
szkoty.

Rodzice zobowigzani sg do biezacego odbierania wiadomos$ci przekazywanych przez
wychowawcow, nauczycieli i dyrekcje szkoty przez dziennik elektroniczny.

Rodzice zapewniajag dzieciom warunki do realizacji zdalnego uczenia si¢ (dostep
do komputera i Internetu, w tym kontrola nad tre§ciami pobieranymi przez dzieci ze stron
internetowych).

Rodzice sprawuja kontrole nad zaplanowanym i wykorzystanym czasem nauki ich dzieci,
wykonywanymi poleceniami i zadaniami.

Rodzice na biezaco zglaszaja wychowawcy informacje o problemach technicznych lub
innych trudno$ciach zwigzanych ze zdalnym nauczaniem, a w szczegoélnie trudnych
sytuacjach bezposrednio do dyrektora szkoty.

Rodzice zachecaja 1 motywuja dzieci do systematycznego uczenia si¢ w domu.

§5

Zasady uczestnictwa w zajeciach online

Zajecia z zastosowaniem wideokonferencji odbywajg si¢ za posrednictwem aplikacji MS
Teams.

Preferowane metody pracy z wykorzystaniem aplikacji MS Teams to m. in.: wyklady,
prezentacje, konsultacje, przesytanie plikow, materiatdéw oraz prac domowych, rozmowy,
dyskusje itd.

Zaleca si¢ odstuchiwanie zaje¢ w stuchawkach.

W czasie lekcji online prosimy o nieprzeszkadzanie innym stuchaczom.

Podczas lekcji prowadzonej online uczniowie majg wilaczone kamery i korzystaja
Z mikrofonow.

Mikrofon nalezy wlaczyé w trakcie zaje¢ tylko na czas zadawania pytan lub udzielania
odpowiedzi.

Od uczniéw wymaga si¢ zachowania nalezytej ostroznosci podczas korzystania z platform
I kont internetowych.

Zabronione jest rejestrowanie rozpowszechnianie przebiegu zaj¢¢, przekazywanie linku do
zaje¢ innym osobom oraz rozpowszechnianie tre$ci zaje¢ w jakiejkolwiek formie.

Dbamy o prywatno$¢ swoja i innych oraz prawo wtasnosci w Sieci.

. Nie publikujemy wiadomosci, ktore otrzymaliSmy przez prywatny kanat, nie udostgpniamy

innym adresu, nazwiska ani innych danych nadawcy.
Jestesmy punktualni i szanujmy czas innych.
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Zalogowanie si¢ na konto na stronie www.office.com oznacza akceptacje niniejszych zasad
oraz zgode na udostepnienie wizerunku oraz glosu innym uczniom i nauczycielowi.

Tresci przekazywane w ramach pracy zdalnej mogg stuzy¢ odbiorcom wyltacznie na uzytek
prywatny, $cisle w celach okre§lonych przez nadawce. Wykorzystujemy tresci jedynie
w celach edukacyjnych. Wszystkie przypadki naruszania praw autorskich, o ktorych mowa
w Ustawie 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych, skutkowaé beda odpowiedzialno$cia
wynikajacg z przepiséw ustawy, przede wszystkim w zakresie przywlaszczenia praw
autorskich, nielegalne rozpowszechnianie i zwielokrotnianie.

Narzedzie MS Teams nie stuzy do prywatnych kontaktow miedzy uczniami, a zajecia online
traktowane sg jak normalne lekcje, na ktorych przestrzegamy zasad dobrego wychowania,
kultury wypowiedzi i dyskusji.

Udostepnianie Swojego konta osobom trzecim, publikowanie niedozwolonych, wulgarnych
tre$ci, naruszanie godno$ci i1 prywatnosci innych o0so6b jest zabronione 1 podlega
odpowiednim sankcjom prawnym.



